
集美第二小学招聘办公室专职干事启事
厦门市集美第二小学位于集美区集源路191号，现因工作需要，拟面向社会公开招聘办公室专职干事一名。现将有关事宜公告如下：

一、招聘学科及人数

办公室专职干事一名。

二、招聘条件

    1．具有教师资格证书；

   2．具有全日制师范类院校本科及以上学历证书、普通话水平二级乙等及以上证书、具有计算机等级测试二级及以上证书；

   3.具有优秀的公文写作能力，能熟练运用计算机办公软件，思维清晰，执行力强，协调能力强；

4.身心健康，热爱教育事业，事业心和责任感强，遵纪守法，品行端正，能服从学校工作安排；

5．要求年龄在35周岁及以下，若特别优秀，则年龄可适当放宽。

三、招聘有关事宜

    1.报名时间和方式：

    即日起至2016年8月8日下午4点前，将个人报名表（见附件）及相关证书数码件发送至办公室主任邮箱，邮件名称请注明“应聘专职干事”。电子邮箱：jmdrxxbgs@163.com
    2.待遇：参照集美区非编教师工资待遇相关规定执行。

 3.考核办法：

①资格审查     ②面试

    4.面试时需提供审核的材料：（原件及复印件一份）  

     身份证 、学历证书、教师资格证、普通话水平测试合格证书、计算机等级测试证书、可证明自己工作能力和业绩的材料

    四、面试时间、地点及内容

面试时间：2016年8月9日上午9:30（事先会先电话联系）

面试地点：厦门市集美第二小学                       

    面试内容：自我介绍，现场能力测试

五、注意事项：请应聘人员保持电话畅通

                                      厦门市集美第二小学

                                          2016年8月2日

附件：

厦门市集美第二小学招聘办公室专职干事报名表
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	近期免冠

2寸相片

	政治面貌
	
	户  口

所在地
	
	

	身份证号
	
	

	毕业院校

及 专 业
	
	

	毕业时间
	
	学历
	
	学位
	

	现工作单位

及  职  务
	

	专业技术职称
	
	有何特长
	

	固定电话
	
	电子邮件
	

	移动电话
	
	
	

	联系地址(邮编)
	

	个

人

简

历

（从大学起）
	（另：应注明从教以来证明工作业绩的情况）

	应聘人签名
	本人确认自己符合拟报考岗位所需的资格条件，所提供的材料真实、有效，如经审查不符，承诺自动放弃考试和聘用资格。

应聘人：

年    月    日


注：1.应聘者应对自己所填报资料的真实性负责，凡有弄虚作假者，取消聘用资格；

2.先通过网上发送报名电子表，面试时再携带应聘本人亲笔签字表。

