	序号
	招聘部门及岗位
	人数
	学历
	专业
	任职要求

	   1
	组织部职员
	1
	研究生及以上
	思想政治教育、文学类相关专业
	1.中共正式党员，具有较高的政治素质，热爱高校党务工作，遵纪守法，坚持原则，具有高度的责任感和奉献精神，具有良好的团队合作意识和沟通协调能力；
2.具有良好的文字材料撰写能力和计算机操作技能；
3.能迅速熟悉和掌握党建工作岗位的相关政策，具有一定的本岗位基础知识、理论水平和解决问题的能力；
4.有高校党务管理经验或男士优先考虑。

	2
	教务处职员
	1
	中级职称或研究生及以上
	不限
	1.热爱教学管理工作，对高等教育有一定程度的研究；
2.工作踏实认真、严谨细致、责任心强，具有管理工作者的原则性和灵活性；
3.具有较强的文字材料撰写能力和计算机操作技能；
4.有教学或教学管理经验者优先。

	3
	招生工作处职员
	1
	本科及以上
	市场营销相关专业
	1.具有奉献精神，爱岗敬业，具备高度的责任感；
2.有较强的抗压能力和执行能力，能适应高强度工作节奏；
3.具备较强的文字能力和语言表达能力，熟练现代化办公设备以及高级office的操作和使用。
4.男士可优先考虑；

	4
	实验与设备管理中心职员
	2
	本科（国家重点高校）及以上
	计算机类
	1. 熟悉高校实验室及多媒体教室管理工作；
2. 熟悉计算机硬件和软件，能对计算机组装、维护、软件安装及系统调试等；
3. 熟悉局域网布线、组网规则及维护，了解计算机网络同传及系统保护等相关技术；
4. 熟练掌控多媒体教学设备的使用，熟练掌握Office办公软件的使用，熟练掌握相关数据库软件的安装及使用；
5. 有高校实验室及多媒体教室管理经验者或男士优先考虑。

	5
	教学秘书
	2
	本科（国家重点高校）及以上
	不限
	1工作踏实认真、严谨细致、责任心强，热爱高校行政管理工作；
2.具备较强的组织管理能力和语言、文字表达能力，熟练掌握Office办公软件；
3.具有较强的工作协调和组织能力，具有团队合作精神。
4.有高校教学管理经验者优先考虑。

	6
	教学和督导中心职员（见习）
	1
	应届本科毕业生即可
	不限
	1. 具备较强的事业心、责任心和奉献精神；
2. 具备良好的服务意识、沟通、协调、执行能力和团队精神；
3. 有较强的进取心和学习能力，有较好的文字表达能力和计算机应用能力。


  
